
 

 

Приложение 1  

к приказу от 01.09.2023г. № 206-О 

 

План мероприятий по подготовке и проведению 

аттестации педагогических работников  

МДОАУ№10 «Казачок» на 2023-2024 гг. 

 
 

№ 

п/п 

Мероприятия Сроки Ответственный Выход 

1.  Изучение нормативно – правовых 

документов по аттестации 

педагогических работников 

В течение года Старший 

воспитатель 

Изучение 

нормативно - 

правовых 

документов 

2.  Оформление стенда аттестации 

педагогических работников (план – 

график по аттестации) 

 

обновление по 

мере 

поступления 

информации 

Старший 

воспитатель 

Информация 

3.  Проведение заседаний 

аттестационной комиссии 

Апрель-май,  

по мере 

поступления 

информации 

Старший 

воспитатель, 

члены комиссии 

Протокол, 

выписки из 

протокола 

4.  Подготовка представлений на 

аттестацию педагогических 

работников с целью подтверждения 

соответствия занимаемой 

должности 

По графику. 

№ 207-О от 

01.09.2023г. 

Старший 

воспитатель, 

аттестуемые 

педагогические 

работники 

Представление 

на педагогов 

5.  Передача аттестационных 

материалов в МБУ «ЦРО» - 

ответственному по аттестации в 

районе 

До 10 числа 

каждого месяца 

Старший 

воспитатель 

Портфолио 

педагогов 

6.  Справки по итогам аттестации 

педагогических кадров за 2023-2024 

год 

Май  Старший 

воспитатель 

 мониторинг 

7.  Составление и утверждение 

перспективного плана – графика 

прохождения аттестации на 

соответствие занимаемой 

должности, аттестации на первую и 

высшую категорию 

Август 2023г. Старший 

воспитатель 

График 

8.  Составление и утверждение 

перспективного плана – графика 

прохождения курсов повышения 

квалификации в 2023-2024 учебном 

году 

Август 

2023г. 

Старший 

воспитатель 

График 

9.  Изучение деятельности 

педагогических работников, 

оформление документов для 

прохождения аттестации, 

согласно 

графика 

аттестации 

Заведующий, 

Старший 

воспитатель 

Заполнение чек 

листов  



посещение ООД, открытых занятий, 

мастер-классов 

10.  Индивидуальная работа с 

аттестуемыми по составлению 

пакета документов, оформлению 

портфолио и др. документов 

в соответствии 

с графиком 

Старший 

воспитатель 

Портфолио 

педагогическог

о работника 

11.  Посещение районных семинаров, 

совещаний по организации 

аттестации  

в течение года Старший 

воспитатель 

По плану МО 

УО, МБУ 

«ЦРО» 

12.  Методическое сопровождение 

педагогических работников, 

проходящих процедуру аттестации 

в течение года Старший 

воспитатель 

Портфолио 

работника 

13.  Консультация «Новый Порядок 

Аттестации 2023». Методические 

рекомендации. 

Октябрь 2022г. Старший 

воспитатель 

Аналитическая 

справка  

14.  Индивидуальная работа с 

педагогическими работниками, у 

которых подходит срок аттестации 

на соответствие занимаемой 

должности в 2023-2024 учебном 

году. 

Подготовка графика - уведомления 

о сроке аттестации на соответствие 

занимаемой должности в 2023-2024 

учебном году 

В соответствие 

с графиком 

Заведующий 

Старший 

воспитатель 

График 

15.  Корректировка графика повышения 

квалификации и аттестации 

педагогических работников 

В течение года Старший 

воспитатель 

График  

16.  Подготовка информации о 

потребностях в повышении 

квалификации и аттестации в 2023-

2024 году 

По запросу Старший 

воспитатель 

Информация  

17.  Анализ результатов аттестации 

педагогических работников 

Май 2023г.  Старший 

воспитатель 

мониторинг 

18.  Составление аттестационного 

мониторинга 

Апрель-май 

2023г. 

Старший 

воспитатель 

Диаграммы  

19.  Оформление личных карточек и 

трудовых книжек педагогов, 

прошедших аттестацию в текущем 

году 

В течение года Заведующий 

МДОАУ №10, 

делопроизводител

ь 

Запись в 

трудовой 

 

Старший воспитатель:                                                                                  Л.П.Третьякова 
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